Prefeitura Municipal de Porto Firme
Estado de Minas Gerais

LEI N° 1.341/2026

Dispboe sobre as regras e diretrizes
para a atuacdo do agente de
contratagao, da equipe de apoio, da
comissdao de contratacao e dos
gestores e fiscais de contratos, no
ambito da Administragcdo Publica
Municipal Direta e Indireta de Porto
Firme/MG, com base na Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

A Camara Municipal de Porto Firme-MG, aprovou e eu Prefeito Municipal
sanciono e promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao |
Objeto, Ambito de Aplicacdo e Definicdes

Art. 1° Esta Lei regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras e diretrizes para a atuagao
do agente de contratagdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissao de
contratagdo e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da
Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta.

Art. 2° Para os efeitos do disposto nesta Lei, considera-se:

| - Administragao Publica: administragao direta e indireta do Municipio, inclusive
as entidades com personalidade juridica de direito privado sob controle do poder
publico e as fundagdes por ele instituidas ou mantidas;

Il - Administracao: 6rgao ou entidade por meio do qual a Administragao Publica
atua;

Il - atividades de gestao e fiscalizagdo de contrato: conjunto de agdes que tém
por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracido em suas
avencas administrativas, bem como prestar apoio a instru¢do processual pertinente ao
setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a alteracao,
prorrogacao, reequilibrio, repactuagdo, pagamento, eventual aplicacdo de sangodes,
extincdo dos contratos, dentre outras;

IV - autoridade: agente publico dotado de poder de deciséo;

V - agente publico: individuo que, em virtude de eleigdo, nomeagao,
designacéao, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce
mandato, cargo, emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da Administracao
Publica.
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CAPITULOII
DA DESIGNAGAO
Secao |
Agente de Contratacao

Art. 3° O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdo designados
pela autoridade competente, em carater permanente ou especial, de acordo com
disposto no art. 8° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagbes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de
contratagdo podera ser substituido por comissdo de contratacdo formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do disposto nos arts. 5° e 10 desta
Lei, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um
agente de contratagado e devera dispor sobre a forma de coordenacéo e de distribuicao
dos trabalhos entre eles.

Secgao
Equipe de Apoio

Art. 4° A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados
pela autoridade maxima do 6rgéao ou da entidade para auxiliar o agente de contratagéo
ou a comissao de contratacédo na licitagao, observados os requisitos estabelecidos no
art. 10 desta Lei. Paragrafo unico. A equipe de apoio de que trata o caput deste artigo
podera ser composta por terceiros contratados, observado o disposto no art. 13 desta
Lei.

Secao lll
Comissao de Contratagao

Art. 5° A comissao de contratagdo e os seus respectivos substitutos serao
designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, observados os
requisitos estabelecidos no art. 10 desta Lei.

§ 1° A comissao de contratagéo sera formada por agentes publicos indicados
pela Administracdo, em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber,
examinar e julgar os documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos
auxiliares.

§ 2° A comissdo de contratacdo sera formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, e sera presidida por um deles.

Art. 6° Na licitacdo na modalidade dialogo competitivo, a comissdo de
contratagdo sera composta por, no minimo, 3 (trés) membros que sejam servidores
efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da
administracao publica, admitida a contratacido de profissionais para o assessoramento

técnico da comissao.
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§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado para prestar o
assessoramento técnico assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisdo das informacbes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da
comissao de contratagio.

§ 2° A contratacido de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros
da comissao de contratacdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro
contratado.

Art. 7° Nas contratagbes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto
nao seja rotineiramente contratado pela administracdo, podera ser contratado, por
prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para
assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacoes
prestadas e firmara termo de compromisso de confidencialidade.

§ 2° A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros
da comissdo de contratacdo, nos limites das informacbes recebidas do terceiro
contratado.

Secgao IV
Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 8° Os gestores e os fiscais de contratos, e 0s seus respectivos substitutos,
serao representantes da Administragdo designados pela autoridade maxima do érgao
ou da entidade para exercer as funcbes estabelecidas no art. 20 ao art. 23,
observados os requisitos estabelecidos no art. 10 desta Lei.

§ 1° Para o exercicio da fungao, o gestor e os fiscais de contratos deverao ser
expressamente cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicbes antes da
formalizagéo do ato de designacao.

§ 2° Na designacéao de que trata o caput deste artigo, serao considerados:

| - a compatibilidade com as atribuigbes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagao;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes
publicos para fins de fiscalizagao e de gestdo contratual devera ser demonstrada no
estudo técnico preliminar e devera ser sanada previamente a celebragao do contrato.

§ 4° De forma excepcional e desde que motivada, a gestao do contrato podera
ser exercida por setor do 6rgdo ou da entidade que guarde relagdo com o objeto
contratual.

§ 5° Na hipotese prevista no § 4°, o responsavel pelo setor ou entidade
respondera pelas decisbes e pelas agdes tomadas no seu dmbito de atuacao.
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§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacgéo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato, as suas
atribuicoes caberao ao responsavel pela designacao até que essa seja providenciada.

Art. 9° Os fiscais de contratos poderao ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela Administragcao, observado o disposto no art. 25 desta Lei.
Segao V
Requisitos Para a Designagao

Art. 10. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Lei
devera preencher os seguintes requisitos, cumulativamente:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administracdo Publica;

Il - ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formacao
compativel ou qualificagdo atestada por certificagcao profissional emitida por escola de
governo;

IIl - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
trabalhista e civil.

§ 1° Consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo
histérico recorrente de contratacdo evidencie significativa probabilidade de novas
contratacdes.

§ 2° A vedacao do inciso lll incide sobre o agente publico que atue em
processo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou
contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratacdo, os seus substitutos e o presidente da
comissao de contratagao serao designados dentre servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes.

Art. 11. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio,
de integrante de comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos nao
podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagées técnicas, o agente publico
devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar
a qualificacao prévia do servidor ou designar outro servidor com a qualificacdo
requerida.

Secao VI
Principio da Segrega¢ao Das Fungoes

Art. 12. O principio da segregacao das fung¢des veda a designagdo do mesmo
agente publico para atuagdo simultanea em fungbes mais suscetiveis a riscos, de
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modo a reduzir a possibilidade de ocultacado de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratagdo. Paragrafo unico. A aplicagédo do principio da segregacgéao de fungdes:

| - sera avaliada na situacgao fatica processual; e

Il - podera ser ajustada em razdo da consolidacdo das linhas de defesa ou
caracteristicas do caso concreto, tais como o valor e a complexidade do objeto.

Secao VIl
Vedagoes

Art. 13. O agente publico designado e o terceiro que auxilie a condugdo da
contratagdo deverdo observar as vedacbes previstas no art. 9° da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

CAPITULO Il
DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO
Secéo |
Atuacao do Agente de Contratacao

Art. 14. Cabera ao agente de contratagao, em especial:

| - tomar decisbes em prol da boa condugao da licitacdo e dar impulso ao
procedimento;

Il - acompanhar os tramites da licitagcao e promover diligéncias para que o
calendario de contratac&o seja cumprido; e

Il - conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo, promovendo o
recebimento de propostas, exame de impugnagdes, julgamento de habilitacdo e
negociagao.

§ 1° O agente de contratacdo respondera individualmente pelos atos que
praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 2° A atuacgéo do agente de contratagdo na fase preparatoria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucao.

§ 3° O agente de contratagbes estara desobrigado da elaboragao de estudos
preliminares, projetos, termos de referéncia e pesquisas de preco.

§ 4° O agente de contratagdo podera delegar competéncias de impulso e
acompanhamento, desde que devidamente justificado.

Art. 15. O agente de contratacdo contara com o auxilio dos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho de suas fungdes.

Secgao
Atuacao da Equipe de Apoio

Art. 16. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a
comissao de contratagcao no exercicio de suas atribuigcdes.
Secao Il Funcionamento da Comissao de Contratagao
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Art. 17. Cabera a comissao de contrataco:

| - substituir o agente de contratagdo em bens ou servigos especiais;

Il - conduzir o dialogo competitivo;

Ill - sanar erros ou falhas nos documentos de habilitacdo que n&o alterem sua
substancia; e

IV - julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares. Paragrafo unico.
Quando substituirem o agente de contratagcdo, os membros responderdo
solidariamente, exceto o membro que expressar posicdo individual divergente
fundamentada em ata.

Secgao IV
Atividades de Gestao e Fiscalizagao de Contratos

Art. 18. Para fins desta Lei, considera-se:

| - gestdo de contrato: a coordenacado das atividades de fiscalizacao e atos
preparatorios a instrucdo processual para formalizacao de alteragbes e pagamentos;

Il - fiscalizagdo técnica: acompanhamento do objeto para aferir qualidade,
quantidade e tempo;

Il - fiscalizagdo administrativa: acompanhamento de obrigacbes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas;

IV - fiscalizagdo setorial: acompanhamento em setores distintos ou unidades
desconcentradas.

Secao V
Gestor de Contrato

Art. 19. Cabera ao gestor do contrato coordenar as atividades de fiscalizagéao,
acompanhar registros de ocorréncias, verificar a manutengao das condicbes de
habilitagéo e realizar o recebimento definitivo do objeto.

Secao VI
Fiscal Técnico

Art. 20. Cabera ao fiscal técnico prestar apoio operacional ao gestor, anotar
ocorréncias no histérico de gerenciamento, emitir notificacdes para corregéo e realizar
0 recebimento provisorio técnico.

Secao VIl
Fiscal Administrativo

Art. 21. Cabera ao fiscal administrativo controlar prazos, formalizar
apostilamentos, verificar regularidade fiscal/trabalhista e realizar o recebimento
provisério administrativo.
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Secao VI
Fiscal Setorial

Art. 22. Cabera ao fiscal setorial exercer as atribuicbes de fiscalizagao técnica
ou administrativa nos locais especificos de execug¢ao sob sua responsabilidade.

Secgao IX
Recebimento Provisorio e Definitivo

Art. 23. O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais e o recebimento
definitivo a cargo do gestor ou comissao designada.

Secdo X
Terceiros Contratados

Art. 24. Terceiros contratados para assistir a fiscalizacdo assumirdo
responsabilidade civil objetiva pela precisdo das informagbdes e ndo poderdo exercer
atribui¢cdes exclusivas de fiscal de contrato.

Secao Xl
Decisdes Sobre a Execucao Dos Contratos

Art. 25. As decisdes sobre solicitagdes relacionadas a execug¢ao dos contratos
serao efetuadas no prazo de 1 (um) més, prorrogavel uma vez por igual periodo.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 26. Os o6rgaos e entidades poderdo editar normas internas operacionais
complementares a esta Lei.

Art. 27. Cabe a Secretaria Municipal de Administragdo a ampla divulgagao dos
procedimentos aprovados.

Art. 28. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 29. Revogam-se as disposigdes em contrario.

Porto Firme, 08 de abril de 2026.
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Prefeito Municipal
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